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НАДВІРНЯНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Івано-Франківської області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від лр.сд. м. Надвірна №  Л_Щ______________

Про доступ до публічної інформації

Відповідно до Закону України від 13 січня 2011 року №2939-VI 
«Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України від 05 
травня 2011 року № 547 «Питання забезпечення органами виконавчої влади 
доступу до публічної інформації»:

1. Затвердити:
1.1. Порядок доступу до публічної інформації, розпорядником якої є 

Надвірнянська районна державна адміністрація (додається).
1.2. Примірний перелік відомостей, що становлять службову 

інформацію райдержадміністрації.
1.3. Форму запиту на отримання публічної інформації (додається).

2. Визначити відповідальним за організацію доступу до публічної 
інформації в районній державній адміністрації керівника апарату 
райдержадміністрації Миколу Кравчука.

3. Функції із забезпечення доступу запитувачів до інформації в 
районній державній адміністрації покласти на відділ документообігу, 
контролю ‘ та звернень громадян апарату райдержадміністрації і відділ 
інформаційної діяльності комунікацій з громадськістю та організаційної 
роботи апарату райдержадміністрації.

Начальникам відділу документообігу, контролю та звернень громадян 
апарату райдержадміністрації (Я.Андріїв) і відділу інформаційної діяльності 
комунікацій з громадськістю та організаційної роботи апарату 
райдержадміністрації (Н. Головінська) привести у відповідність до 
покладених функцій положення про відділи та посадові інструкції 
працівників.

4. Керівнику апарату райдержадміністрації Миколі Кравчуку вжити 
заходів щодо визначення спеціального місця для роботи запитувачів з 
документами чи їх копіями та виділення відповідної комп’ютерної техніки.



5. Начальнику відділу документообігу, контролю та звернень громадян 
апарату райдержадміністрації (Я.Андріїв):

5.1. Створити систему обліку документів (з можливістю надання 
доступу), що знаходяться в райдержадміністрації та містять публічну 
інформацію.

5.2. Забезпечити обов’язкову реєстрацію в цій системі документів, які 
пов’язані з доступом до публічної інформації.

6. Відділу інформаційної діяльності комунікацій з громадськістю та 
організаційної роботи апарату райдержадміністрації (Н. Головінська):

6.1. Забезпечити оприлюднення проектів розпоряджень, що підлягають 
обговоренню, розпоряджень, а також систематичне і оперативне 
оприлюднення та оновлення інформації про діяльність райдержадміністрації.

6.2. Через друковані засоби масової інформації довести до 
громадськості форму запиту на інформацію.

7. Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання 
даного розпорядження покласти на головного відповідального виконавця - 
відділ документообігу, контролю та звернень громадян апарату 
райдержадміністрації (Я. Андріїв).

8. Контроль з цження залишаю за собою.

Голова районної 
державної адміністрг Олександр Кеніз



ЗАТВЕРДЖЕНО 
розпорядження 
районної державної 
адміністрації
від^ Р .  2018 року №л .5(3

Порядок
доступу до публічної інформації 

в районній державній адміністрації

Всі запити на публічну інформацію, які надходять до районної 
державної адміністрації (в тому числі електронною поштою), реєструються 
відділом документообігу, контролю та звернень громадян апарату 
райдержадміністрації. Письмовий запит може бути як в довільній формі, так і 
шляхом заповнення відповідної форми (додається).

Облік запитів на інформацію ведеться окремо.

Запити, оформлені неналежним чином (без зазначення прізвища, ім’я 
особи, адреси або інших вимог, встановлених ст. 19 Закону України «Про 
доступ до публічної інформації»), не розглядаються.

Залежно від змісту запиту, він направляється першому заступнику 
голови, заступнику голови, керівнику апарату райдержадміністрації 
(відповідно до розподілу функціональних повноважень). Згідно з 
резолюцією, виконавець надає відповідну інформацію або готує проект 
відповіді. Після підписання відповідь реєструється в відділі документообігу, 
контролю та звернень громадян апарату райдержадміністрації і надсилається 
адресату.

Районна державна адміністрація надає відповідь на запит на 
інформацію не пізніше п'яти робочих днів з дня отримання запиту.

У разі, якщо запит на інформацію стосується інформації, необхідної 
для захисту життя чи свободи особи, стану довкілля, якості харчових 
продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних 
явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статись і 
загрожують безпеці громадян, відповідь надається не пізніше 48 годин з дня 
отримання запиту.

Клопотання про термінове опрацювання запиту має бути 
обґрунтованим.
Якщо виконання запиту потребує пошуку та опрацювання значної кількості 
даних, районна державна адміністрація може продовжити строк розгляду



запиту до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження, про що 
повідомляє запитувача в письмовій формі не пізніше п'яти робочих днів з дня 
отримання запиту.

У разі, коли районна державна адміністрація, відповідно до 
компетенції, визначеної Законом України «Про місцеві державні 
адміністрації», не володіє
інформацією, стосовно якої зроблено запит, або порушено інші вимоги, 
зазначені ст. 22 Закону України «Про доступ до публічної інформації», вона 
відмовляє в задоволенні запиту на інформацію, про що заявник 
повідомляється письмово.

Якщо районній державній адміністрації відомо, хто володіє або має 
володіти запитуваною інформацією, про це повідомляється запитувача, а 
запит переадресовується відповідній структурі разом із супровідним листом.



ЗАТВЕРДЖЕНО 
розпорядження 
районної державної

» в »««адміністрації
відЛ!/?« 0 @. 2018 року

Примірний перелік
відомостей, що становить службову інформацію 

райдержадміністрації

1. Документи та інформація, що не підлягають наданню для 
ознайомлення за запитами.

Не підлягають обов’язковому наданню для ознайомлення за 
інформаційними запитами офіційні документи, які містять у собі:

- інформацію, визнану у встановленому порядку, державною 
таємницею;

- конфіденційну інформацію:
- інформацію про оперативну чи слідчу роботу органів прокуратури, 

МВС, СБУ, роботу органів дізнання та суду у тих випадках, коли її 
розголошення може зашкодити оперативним заходам, розслідуванню чи 
дізнанню, порушити право людини на справедливий та об’єктивний судовий 
розгляд її справи, створити загрозу життю або здоров’ю будь-якої особи;

- інформацію, що стосується особистого життя громадян;
- документи, що становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію 

(доповідні записки, переписка між підрозділами та інше), якщо вони 
пов’язані з розробкою напряму діяльності установи, процессом прийняття 
рішень і передують їх прийняттю;

інформацію, що не підлягає розголошенню згідно з іншими 
законодавчими або нормативними актами. Установа, до якої звернуто запит, 
може не надавати для ознайомлення документ, якщо він містить інформацію, 
яка не підлягає розголошенню на підставі нормативного акта іншої 
державної установи, а та державна установа, яка розглядає запит, не має 
права вирішувати питання щодо її розсекречення;

- інформацію фінансових установ, підготовлену для контрольно- 
фінансових відомств.

2. Відомості про заходи мобілізаційної підготовки, мобілізаційного 
плану органів державної влади, органів місцевого самоврядування, 
підприємств, установ, організацій усіх форм власності щодо:

- створення, розвитку, утримання, передачі, ліквідації, реалізації та 
фінансування мобілізайних потужностей;



- виробництва та поставки технічних засобів і майна речової служби в 
особливий період;

- виробництва, закупівлі та поставки продовольства, 
сільськогосподарської продукції в особливий період; 
виробництва та поставки лікарських засобів та медичного майна в 
особливий період;

- виробництва та поставки пально-мастильних матеріальних в 
особливий період;

- мобілізаційних завдань із замовлення на виробництво продукції, 
виконання робіт, надання послуг в особливий період;

- показників із праці та кадрів, джерел забезпечення кадрами на 
особливий період;

- надання медичних, транспортних, поштових, телекомунікаційних, 
житлово-комунальних, побутових, ремонтних та інших послуг в 
особливий період;

- номенклатури, обсягів (норм), місць зберігання матеріальних 
цінностей мобілізаційного резерву в місцевому органі виконавчої 
влади, на підприємстві, в установі, організації, які не задіяні у 
виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, 
спеціальних комплектуючих виробів до них;

- створення страхового фонду документації для забезпечення 
виробництва продукції, виконання робіт, надання послуг в 
особливий період:

кількості автотракторної, дорожньо-будівельної техніки, яка підлягає 
передачі до складу Збройних Сил України в місцевому органі виконавчої 
влади, органів місцевого самоврядування;
забезпечення виконавців мобілізаційних завдань матеріально-технічними, 
сировинними та енергетичними ресурсами в особливий період: 
виробництва ветеринарного майна та технічних засобів ветеринарної 
медицини на особливий період;
створення та накопичення нестандартного обладнання та устаткування на 
особливий період;
виробництва найважливішої цивільної промислової продукції в особливий 
період;
капітального будівництва в особливий період:
потреби сільського господарства в хімічних і мікробіологічних засобах 
захисту рослин, мінеральних добривах в особливий період.

3. Відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого 
функціонування органів виконавчої влади, а також підприємств, установ, 
організацій, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, 
боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них, 
які не підлягають під дію статей Зводу відомостей, що становлять державну 
таємницю.



4. Відомості про військовозобов'язаних, заброньованих за 
місцевими органами виконавчої влади, іншими державними органами, 
органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, 
організаціями, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, 
боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них.

5. Відомості про етап мобілізаційної готовності підприємств, 
установи організацій, які не задіяні в особливий період \ виробництві 
озброєнню боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих 
виробів л них. які не підлягають під дію статей Зводу\ відомостей, що 
становлять державну таємницю.

6. Відомості про організацію та порядок роботи курсів підвищення 
кваліфікації з питань мобілізаційної підготовки.

7. Відомості про потребу в асигнуваннях та фактичні фінансові 
витрати на мобілізаційну підготовку підприємства, установи, організації які 
не підлягають під дію статей Зводу відомортей, що становлять державну 
таємницю.

7
8. Відомості про виділення будівель, споруд, земельних ділянок, 

транспортних та інших матеріально-технічних засобів Збройним Сила 
України, іншим військовим формуванням в особливий період.

9. Відомості про заходи мобілізаційної підготовки та
мобілізаційного плану районної державної адміністрації, органу місцевого 
самоврядування, підприємства, установи, організації.

10. Відомості про функціонування єдиної транспортної систем
України в особливий період у частині, що стосується районної державне 
адміністрації, органу місцевого самоврядування, окремого підприємства.

11. Відомості, які містяться в експлуатаційній документації на
програмні засоби та комплексну систему захисту інформації
автоматизованих системах із питань мобілізаційної підготовки, які не 
підпадають під дію статей Зводу відомостей, що становлять держави 
таємницю.

12. Відомості про виробничі потужності, обсяги, технології
виробництва матеріалів, які передбачаються для виготовлення озброєнні 
військової техніки, спеціальних виробів до них у цілому щодо підприємства, 
установи, організації.

13. Відомості про заходи територіальної оборони в умова особливого 
періоду.



14. Відомості про дислокацію, характеристики запасних пункті 
управління, обсяги матеріально-технічних засобів, продовольства систему їх 
охорони та захисту органу державної влади, іншого державного органу, 
органів місцевого самоврядування, які не підлягають під дію ст.. 1.12.2 Зводу 
відомостей, що становлять державну таємницю.

15. Відомості, що розкривають схеми та джерела водо забезпечення, 
заходи їх охорони у містах з населенням понад 100 тис. осіб, крім 
відомостей, що становлять державну таємницю.

16. Відомості, що розкривають координати місць приєднань до 
комунальних водоводів об'єктів промисловості.

17. Координати об'єктів джерел комунального водозабезпечення 
місцях водозабору.

18. Відомості про запаси знезаражуючих речовин для очищення питної
води.

*

19. Відомості про фактичні об'єми запасів, місця розташування 
поверхневих або підземних резервних джерел водозабезпечення у районах та 
місцях з населенням до 100 тис. осіб та більше, якщо такі відомості не 
становлять державну таємницю.

20. Плани міст та інших населених пунктів, виконаних на 
топографічних та картографічних матеріалах у масштабі: - 1:50000 і 
великомасштабніше у будь-якій іншій системі координат, крім державної: - 
1:100000. у державній системі координат 1942 р. або іншій системі 
координат, але в балтійській системі висот, які містять за сукупністю всіх 
показників повну інформацію для детального вивчення та оцінки місцевості.

21. Відомості про координати астрономічних, гравіметричних, 
геодезичних пунктів на території України, які визначені з точністю 20 м і 
точніше в умовній та місцевій системі координат.

22. Відомості за окремими показниками про планування та 
організацію запровадження заходів забезпечення режиму секретності, 
фактичний стан, наявність недоліків в організації охорони державної 
таємниці, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

23. Зведені відомості щодо оформлення та надання допуску та 
доступу посадовим особам до державної таємниці.

24. Відомості щодо організації та ведення секретного діловодства.
25. Відомості про обладнання приміщень, в яких проводяться 

секретні роботи або зберігаються матеріальні носії секретної інформації, 
заходи щодо їх охорони.

26. Відомості щодо перегляду грифу обмеження доступу секретних 
матеріальних носіїв інформації.



27. Відомості про організаційні та технічні заходи з охорони 
інформації з обмеженим доступом під час міжнародного співробітництва.

28. Відомості за сукупністю всіх показників про норми, обсяги, 
заготівлі донорської крові, її препаратів, які не підпадають під дію ст.2.1.19 
Зводу відомостей, що становлять державну таємницю.

29. Питання діяльності нетрадиційних релігійних структур, релігійні 
конфліктні ситуації, міжрелігійні протистояння.

30. Особливості суспільно-політичної ситуації в регіоні та на 
важливих підприємствах, установах та організаціях в області.

31. Захист економічних інтересів (надзвичайні події на 
підприємствах теплокомуненергетики, залізниці та авіатранспорті, пожежо- 
бухонебезпечних об'єктах).

32. Забезпечення урядовим зв'язком посадових осіб органів 
державної влади.

33. Міжнародне співробітництво в економічній, аграрній,
транспортній сферах тощо.

34. Окремі документи стосовно усиновлення дітей, позбавлених 
батьківського піклування.

35. Інформація щодо дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського
піклування, які усиновлені. — .



ЗАТВЕРДЖЕНО 
розпорядження 
районної державної 
адміністрації
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Форма запиту на інформацію

Голові районної державної адміністрації

(ПІБ або назва юридичної особи, поштова

(електронна) адреса, контактний телефон)

ч

ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ* *

Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» 
прошу надати мені інф орм ацію , м о ж ли в іст ь  о зн а й о м и т и ся  з

.'(необхідне підкреслити)

Відповідь прошу надати п о ш т о ю  /  о со би ст о
(необхідне підкреслити)

А

(дата) (підпис)

Запит подається до загального відділу апарату райдероісадміністрації (к. 34). Відповідь 
на запит надається в терміни, встановлені ст. 20 Закону України «Про доступ до 
публічної інформації».

* Даний запит розроблений відповідно до Закону України «Про доступ до публічної 
інформації»


