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ТИПОВА
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВКЛЕЮВАННЯ ДО ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (зразка 1994 рокуї  
ФОТОКАРТКИ ПРИ ДОСЯГНЕННІ 25- І 45-РІЧНОГО ВІКУ 

(у разі спливу тридцятиденного строку на звернення для вклеювання
фотокартки)

Надвірнянський РВ УДМС в Івано-Франківській області

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
Найменування органу, в якому зд ійснюється 
обслуговування суб'єкта звернення: 
територ іального  п ідрозд ілу ДМС.

Н адвірнянський РВ УДМ С

Ц Н АП  Н адвірнянської районної держ авної 
адм іністрації

1.
М ісцезнаходж ення суб'єкта надання 

адм ін істративно ї послуги

м.Н адвірна, вул. Ш евченка, За 
м.Н адвірна, вул. Визволення, 2

2.

Інф ормація щодо режиму роботи 

суб'єкта надання адм ін істративної 
послуги

П рийом докум ентів РВ У ДМ С  : 
вівторок -  п ’ятниця - з 09.00 до 18.00 
Субота - з 09.00 до 16.45.
Обідня перерва з 13.00 до 13.45 
Вихідні д н і : неділя, понеділок.

П рийом докум ентів Ц Н А П  : 
П онеділок -  п ’ятниця з 08.00 до 15.00. 
четвер - з 08.00 до 20.00.
Без обідньої перерви  

Вихідний день: субота, неділя.

3.

Телеф он/ф акс (довідки), адреса 
електронно ї пошти та веб-сайт 

суб 'єкта надання адм ін істративної 

послуги

( 03475) 2- 27- 41, 2621@ dm su.gov.ua  

(03475) 2-53-34, cnap .nadvirna@ gm ail.com

Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

4. Закони України

Положення про паспорт громадянина України, 
затвердж еного постановою  ВРУ від 26.06.1992 № 2503-ХІІ 
«Про затвердження положень про паспорт громадянина 
України та про паспорт громадянина України для виїзду за 
кордон».

5. Акти Кабінету М ін істрів України

Постанова КМУ від 25.03.2015 № 302 «Про затвердження 
зразка бланка, техн ічного  опису та Порядку оформлення, 
видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення 
державі, визнання недійсним та знищ ення паспорта 
громадянина України»
Постанова КМУ від 04.06.2014 № 289 «Про затвердження 
Порядку оф ормлення документів, що п ідтверджують 
громадянство України, посвідчують особу чи її спец іальний 
статус, громадянам, які проживають на тимчасово
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окупованій  територ ії України»

6. V Акти центральних орган ів виконавчої 
влади

Наказ МВС від 06.06.2019 № 456 «Про затвердження 
Тимчасового  порядку оформлення і видачі паспорта 
громадянина України»

7.
Акти місцевих орган ів виконавчої 

влади/орган ів м ісцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адм ін істративно ї послуги

Вклею вання ф отокартки  п ісля досягненн і в ідпов ідного  віку 
після спливу тридцятиденного строку на п ідстав і 
р іш ення суду (переб іг строку  починається з наступного  
дня п ісля в ідпов ідно ї календарно ї дати  - дня народження).

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адм ін істративно ї послуги, а також  
вимоги до них

- р іш ення суду, що набрало закон но ї сили, засв ідчене в 
установленом у  законодавством  порядку (відм ітка про 
в ідпов ідн ість  оригіналу , скр іплена  печаткою  та про 
набрання р іш енням суду закон но ї сили);
- заява про вклею вання  ф отокартки  особи або її оп ікуна 
/п іклувальника  (в ідносно  осіб, які визнані судом обмеж ено 
д ієздатними  або нед ієздатним и )(дов ільна  форма);
- 2 ф отокартки  розм іром  3,5 х 4,5 см із зображ енням , яке 
в ідпов ідає  досягнутом у  особою  віку та виконані з одного  
негатива, із зображ енням  обличчя  виклю чно анфас, без 
головного  убору, ви готовленими  на тонкому б ілому або 
кольоровому  ф отопапер і без кутика; для громадян, які 
постійно носять окуляри, обов 'язкове  ф отограф ування в 
окулярах;
- паспорт громадянина України;

У разі подання паспорта, оф ормленого  територ іальним  
п ідрозд ілом  ДМ С, який припинив д іяльн ість  або тим часово  
не зд ійсню є сво ї повноваж ення, заявник  додатково  подає 
всі наявні документи , у тому  числі документи , що м істять 
ф отозображ ення  особи.

У разі подання заяви оп ікуном /п іклувальником  особи 
додатково  подаю ться:
документ, що посв ідчує  особу оп ікуна/п іклувальника; 
документ, що п ід твердж ує його повноваж ення.

10.
Порядок та спосіб  подання 
документів, необхідних для 

отримання адм ін істративно ї послуги

Заявник  або його оп ікун /п іклувальник  по досягненню  
в ідпов ідного  віку протягом  м ісяця для одерж ання 
адм ін істративно ї послуги  звертається  до  тери тор іально го  
п ідрозд ілу  ДМ С  за зареєстрованим  м ісцем прож ивання 
особи, а у разі якщ о м ісце прож ивання особи не 
зареєстровано  - до  тери тор іально го  п ідрозд ілу  ДМ С  за 
адресою  останнього  зареєстрованого  місця прож ивання 
або за м ісцем ф актичного  прож ивання в Україн і.

Внутр іш ньо перем іщ ена особа подає документи  до 
тери тор іального  п ідрозд ілу  Д М С  за м ісцем прож ивання, що 
п ідтвердж ується  дов ідкою  про взяття на обл ік  внутр іш ньо 
перем іщ ено ї особи.

Особа, м ісце прож ивання  яко ї зареєстроване на 
тим часово  окупован ій  тери тор ії Укра їни , подає заяву та 
документи  до  тери тор іально го  п ідрозд ілу  ДМ С за м ісцем 
звернення.

Бездомна особа подає заяву та документи  до 
тери тор іального  п ідрозд ілу  Д М С  за м ісцем майбутньо ї 
реєстрац ії її м ісця прож ивання.

11. Платн ість (безоплатн ість) надання 
адм ін істративно ї послуги

Плата не стягується

12. Строк надання адм ін істративно ї 
послуги

Не п ізн іше 5 днів з дати подання заявником усіх необхідних 
документів .

За потреби проведення  додатково ї перев ірки  
інф ормац ії, подано ї заявником , строк вклею вання 
ф отокартки  продовж ується  не б ільш е ніж на ЗО 
календарних дн ів, про що інф ормується заявник у 
письмовій  формі.

13. Перелік п ідстав для відмови у 
наданні адм ін істративно ї послуги

В ідсутн ість  одного  з документів , необх ідних для 
отримання адм ін істра тивно ї послуги  або звернення після 
спливу м ісячного  строку п ісля досягнення  в ідпов ідного  
віку

14. Результат надання адм ін істративної 
послуги

Видача паспорта громадянина України із вклеєною 
фотокарткою .



ф-

з

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Звернутися до територ іального  п ідрозділу ДМ С до якого 
було подано документи для вклеювання фотокартки

ч

16. Примітка

За прож ивання за нед ійсним  паспортом  до громадянина 
застосовую ться  заходи  адм ін істративного  впливу 
в ідпов ідно  до статті 197 КУпАП.
Розгляд справ про адм ін істративн і правопоруш ення і 
накладення адм ін істративних  стягнень покладено на 
Виконавч і ком ітети  (виконавч і органи) с ільських, 
селищ них, м іських рад в ідпов ідно  до статті 219 КУпАП.

Начальник Надвірнянського РВ УДМС України 
в Івано-Франківській області Михайло РУБІНСЬКИЙ


