
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом УДМС
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ТИПОВА ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ 
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ 

у зв'язку з втратою/викраденням
паспорта громадянина України з безконтактним електронним носієм 

Надвірнянський РВ УДМС в Івано-Франківській області

(найменування суб'єкта надання адм ін істративно ї послуги)

Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

Н айменування  ор гану , в я ко м у  зд ій сн ю ється  
об слуговування  суб 'єкта  зверн ення : 
територ іальний  орган  Д М С; 
територ іальний  п ід ро зд іл у  Д М С; 
центр  надання  а д м ін іс тр а ти вн о ї п ослуги ; 
д ерж авне  п ідприєм ство , що належ ить  д о  сф ери  
управл іння  Д М С  та його  в ід окрем л ени й  п ідрозд іл

Н адвірнянський РВ УДМ С

Ц Н АП  Н адвірнянської районної держ авної 
адм ін істрації

1. М ісц езн аходж ення  суб 'є кта  надання  
адм ін істр ати вн о ї п ослуги

м .Н адвірна, вул. Ш евченка, За 

м.Н адвірна, вул. Визволення, 2

2.
Інф орм ац ія  щ одо реж им у  роботи 
суб 'єкта  надання  адм ін іс тр а ти вн о ї 
послуги

П рийом докум ентів РВ У Д М С  : 
вівторок -  п ’ятниця - з 09.00 до 18.00 
Субота - з 09.00 до 16.45.
О бідня перерва з 13.00 до 13.45 
Вихідні д н і : неділя, понеділок.

П рийом докум ентів Ц Н АП  : 
П онеділок -  п ’ятниця з 08.00 до 15.00. 
четвер - з 13.00 до 20.00.
Без обідньої перерви  

Вихідний день: субота,неділя.

3.
Т елеф он /ф акс  (д о в ід ки ), адреса  
електрон но ї пош ти та веб -сай т  суб 'єкта  
надання  а дм ін іс тр а ти вн о ї послуги

( 0 3 4 7 5 )2 -2 7 -4 1 ,  2621@ dm su.gov.ua  

(03475) 2-53-34, c n a p .n a d v irn a @ g m a il.c o m

Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

4. Зако ни  У кра їни

Закон  У кра їни  «Про Є диний  держ авни й  дем о граф ічний  реєстр  та 
д окум ен ти , що п ід твердж ую ть  гром адянство  У кра їни , посв ідчую ть  
особу  чи її сп ец іал ьни й  статус» ;
Закон  Укра їни  «Про гром адянство  У кра їни» ;
Закон  У кра їни  «Про свободу  п ересуванн я  та в ільний  виб ір  м ісця 
прож ивання  в Укра їн і» .

5. Акти  Каб інету  М ін істр ів  Укра їни

П останова  КМУ в ід 2 5 .0 3 .2 0 1 5  № 302  «Про затвердж ення 
зразка  бланка , те хн ічн о го  оп и су  та П орядку  оф орм лення , видач і, 
о бм іну , п ересилання , вилучення , повернення  держ ав і, визнання  
нед ій сним  та знищ ення  паспорта  гром адянина  Укра їни» ;

П останова КМ У в ід 0 2 .1 1 .2 0 1 6  № 770 «Д еякі питання надання 
адм ін істр ати вн их  п о слу г у сф ер і м іграц ії» ;

П останова  КМ У в ід  0 2 .0 3 .2 0 1 6  № 207 «Про затвердж ення 
П равил р еєстрац ії м ісця прож ивання  та П орядку  передач і ор ганами

mailto:2621@dmsu.gov.ua
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реєстрац ії ін ф орм ац ії до  Є дин ого  д ерж авного  д ем о граф ічно го  
реєстру» ;

П останова  КМ У в ід 2 6 .1 1 .2 0 1 4  № 669  «Про затвердж ення 
П орядку отрим ання , вилучення  з Є диного  д ерж авного  
д ем о граф іч но го  реєстру  та зни щ ен ня  в ід ци ф ровани х  в ідбитк ів  
пальц ів  рук  особи» .

6. Акти  ц ен тральн их  ор ган ів  в и кон авч о ї 
влади

Н аказ  М ВС в ід  2 6 .1 1 .2 0 1 4  № 1279  «Про затвердж ення зразка  
зая ви -анкети  для внесення  ін ф орм ац ії до  Є диного  держ авного  
д ем о граф іч но го  реєстру» , зареєстровани й  в М ін істерств і 
ю стиц ії У кра їни  10 грудня  2014  р. за № 1586 /26363 ;

Н аказ М ВС в ід  1 6 .0 8 .2 0 1 2  М ВС № 715 «Про затвердж ення 
зр а зк ів  д окум ен т ів , які подаю ться  для  встановлення  належ ност і до 
громадянства  У кра їни , прийняття  до громадянства  Укра їни , 
оф орм лення  набуття гром адянства  У кра їни , припинення  
громадянства  У кра їни , ск а су ва н н я  р іш ень  про оф орм лення  набуття 
громадянства  У кра їни , та ж ур н ал ів  об л іку» , зареєстровани й  в 
М ін істерств і ю стиц ії У кра їни  7 вересня  2012  р. за № 1549 /21861  ;

Н аказ М ВС в ід  1 6 .0 8 .2 0 1 6  № 816  «Про затвердж ення  П орядку 
провадж ення за заявам и  про оф орм лення  д окум ен т ів  для ви їзд у  
громадян  У кра їни  за кордон  на пост ійне  прож ивання» , 
зареєстровани й  в М ін істерств і ю сти ц ії У кра їни  09 вересня 2016  р. 
за № 1 2 4 1 /29371 .

7. Акти  м ісц евих  ор ган ів  ви кон авч о ї 
влади /ор ган ів  м ісц ево го  сам оврядуванн я

В ідсутн і

Умови отримання адміністративної послуги

8. П ідстава  для  одерж ання  
а д м ін іс тр а ти вн о ї п ослуги

Втрата /викраден ня  паспорта  громадянина  Укра їни  з 
б е зкон тактним  електронним  нос ієм .

9.

Вичерпний  п ерел ік  д окум ен т ів , 
н ео бх ід ни х  для  отрим ання  

адм ін іс тр а ти вн о ї п ослуги , а також  
вимоги  д о  них

Для оф орм лення  паспорта  гром адянина  Укра їни  особа 
подає:

1) зая в у -а н ке ту  за зр азком , затвердж еним  наказом  М ВС в ід 
2 6 .1 1 .2 0 1 4  № 1279  (ф орм ується  та роздруковується  із 
за стосуван ням  засоб ів  Є дин ого  д ерж авн о го  д ем о граф ічно го  
реєстру  прац івником  терито р іал ьн о го  ор ган у /терито р іал ьно го  
п ідро зд іл у  Д М С /цен тру  надання  адм ін істративних  
п о слуг/держ авн о го  п ідприєм ства , що належ ить до сф ери  
управл ін ня  Д М С , і його в ід окрем л ено го  п ідро зд іл у).

2) витяг з Є диного  реєстру  д о суд о в и х  розсл ідувань  (у  разі 
викрадення  паспорта  на тери то р ії У кра їни );

3) д окум ен ти , що п ід твердж ую ть  сп лату  адм ін істративного  
збору  та д ерж авно го  мита (кр ім  оф орм лення  паспорта  зам ість  
викраденого );

4) дов ід ку  про при своєнн я  реєстрац ій но го  номера об л іко во ї 
картки  платника  податк ів  з Д ерж авн о го  реєстру  ф ізични х  о с іб  — 
п латни к ів  податк ів  (РН О КП П ) або  пов ідом лення  про в ідмову від 
його прийняття (для ос іб , як і через  св о ї рел іг ійн і п ереконання  
в ідмовилися  в ід  поийняття  за зн ач ен о го  н о м ео а ї - за умови 
реєстрації в Д ерж авн ом у  реєстр і ф ізич ни х  ос іб  - платник ів  
податк ів  та інш их об о в 'я зко ви х  платеж ів  або отримання 
повідомлення про відмову від прийняття зазначеного  номера 
(для ос іб , як і через сво ї р ел іг ійн і п ерекон анн я  в ідмовилися  від 
прийняття  за знач ено го  ном ера). Якщо така інформація 
подавалася під час оформлення паспорта, що підлягає 
обміну відповідні документи не надаються;

5) посв ідчення  про взяття на об л ік  бездом них ос іб  (для 
бездом них ос іб );

6) д о в ід ку  про взяття на об л ік  в н утр іш ньо  п ерем іщ ено ї особи  
(для внутр іш ньо  перем іщ ени х  ос іб );

7) Д окум енти , що п ід твердж ую ть  в ідомості для внесення  
д од а тко во ї зм інн о ї ін ф орм ац ії до  б е зкон тактн о го  електронно го  
нос ія , що м іститься у паспорт і:

7.1) про м ісце  прож ивання  - довідку про реєстрацію місця 
проживання особи або довідку про зняте місце проживання
(за зразкам и  наведеним и  у д о д а тка х  13, 16 до  Правил р еєстрац ії 
м ісця прож ивання , затвердж ен их  постановою  КМУ в ід 02 .03 .№  207 
2016  «Про затвердж ення  Правил реєстрац ії м ісця прож ивання  та 
П орядку  передач і ор ганами  р еєстр ац ії ін ф орм ац ії до Є диного  
держ авного  дем о граф іч но го  реєстру» ) або довідку про 
реєстрацію місця проживання (видану  до  0 4 .0 4 .2 0 1 6  за 
зразком  наведеним  у д од а тку  11 до  П орядку  р еєстрац ії м ісця 
прож ивання  та м ісця переб уванн я  ф ізич ни х  ос іб  в Укра їн і та 
зр а зк ів  н еобх ід ни х  д окум ен т ів , затвердж ен ого  наказом  М ВС в ід  
2 2 .1 1 .2 0 1 2  № 1077 «Про затвердж ення  П орядку  р еєстрац ії м ісця
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прож ивання  та м ісця переб уванн я  ф ізи ч н и х  ос іб  в У кра їн і та 
зр а зк ів  н ео бх ід ни х  для цього  д окум ен т ів » ) -  за наявност і;

7.2) про народж ення д ітей  — св ідоцтва  про народж ення
д ітей;

7.3) про ш лю б і р о з ір вання  ш лю бу — св ідоцтво  про ш лю б, 
св ідоц тво  про ро з ір вання  ш лю бу, р іш ення  суд у  про роз ірвання  
ш лю бу, яке  набрало  за ко н н о ї сили , або виданий  ком петентними  
органами  ін озем но ї держ ави  докум ен т , який  зг ідно  з ї ї  
н ац іональним  законодавством  п ід твердж ує  в ідпов ідний  ф акт (за 
умови  п еребування  у ш лю б і або р е єстр ац ії а кту  цив іл ьного  стану 
про його р о з ір вання ) -  за наявност і;

7.4) про зм іну  імен і — св ідоц тво  про зм ін у  імен і, св ідоцтво  
про народж ення , св ідоц тво  про ш лю б, св ідоц тво  про роз ірвання  
ш лю бу, р іш ення  суд у  про роз ір вання  ш лю бу, яке  набрало зако н н о ї 
сили , або виданий  ком петентним и  ор ганам и  ін озем но ї держ ави  
докум ен т , який  з г ідно  з ї ї  н ац іональн им  законодавством  
п ід твердж ує  в ідпов ідний  ф акт  (за ум ови  зм іни  пр ізвищ а, імен і або 
по батьков і) -  за наявност і.

Для оформлення паспорта особі, яка не може 
пересуватися самостійно у зв'язку з тривалим розладом 
здоров'я, який  п ід твердж ується  м едичним  висновком  заклад у  
охорони  здоров 'я , оф орм лений  в у становл ен ом у  порядку , або 
особі, яка відбуває покарання в установах виконання 
покарань або перебуває на тривалому стаціонарному 
лікуванні в закладах МОЗ закритого типу додатково  подається  
одна ф отокартка  розм іром  10 х 15 сантим етр ів  для внесення  
в ідци ф ровано го  образу  обличчя  особи  ш ляхом  скануван ня  із 
за стосуван ням  засоб ів  Реєстру. Ф отокартка  повинна  в ідпов ідати  
вимогам  р еком ендац ій  М іж н ародно ї о р ган із ац ії ц ив іл ьно ї а в іац ії 
(ІКАО ) Doc 9303 .

Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт 
написання складових імені «прізвища» та «імені» 
здійснюється українською мовою та латинськими літерами 
відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту 
латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 
№ 55.

За необх ідност і нап исан ня  пр ізвищ а  або/та  ім 'я л атинським и  
л ітерам и  в ідпов ідно  до  нап исан ня  у ран іш е  виданих  на ім 'я особи  
д окум ен та х , подається  письм ова  заява  (д ов іл ьно ї ф орми) та 
докум ен т , що п ід твердж ує  зазнач ени й  ф акт, а саме:

- п аспорт гром адянина  У кра їни , п аспорт громадянина  
У кра їни  для  ви їзд у  за кордон , про їзний  д окум ен т  дитини ;

- д о кум ен т , що п ід твердж ує  ф акт народж ення , зм іни  імені 
(у том у  числ і у разі у кл аден ня  або роз ір вання  ш лю бу), виданого  
компетентним  органом  ін озем но ї д ерж ави  та ле гал ізо ван о го  в 
у становл ен ом у  порядку;

- ран іш е  видан і п аспорта  на ім 'я д и ти ни /б атьк ів  (або 
одного  з н и х )/одн ого  з подруж ж я , у том у  числ і в паспортах  для 
ви їзд у  за кордон , видани х  ін озем ними  д ерж авам и , якщ о  
ди ти н а /б а тьки /о ди н  з подруж ж я є інозем цям и .

У разі подання  зая ви -ан ке ти  законним  
п ред ставни ко м /упо вн оваж ен ою  особою  адм ін іс тр ац ії у станови  
виконання  покаран ь  або закл ад у  МОЗ закри то го  типу, д одатково  
подаю ться д окум ен т , що п осв ід чує  особу  зако нно го  
п ред ставн и ка /уп овн о важ ен о ї особи  та д окум ен т , що п ід твердж ує 
повноваж ення  особи  як зако нно го  п редставни ка  (кр ім  випадк ів , 
коли законним  п редставником  є один  із б а тьк ів )/уп овн оваж ен о ї 
особи  адм ін іс тр ац ії у станови  викон ання  покаран ь  або заклад у  МОЗ 
закри то го  типу.

Видан і ком петентним и  ор ганам и  ін озем но ї держ ави  
д окум ен ти , що подаю ться  для оф орм лення  паспорта , засв ідч ую ться  
в у стано вл ен ом у  законодавством  порядку , якщ о інш е не 
п ередбачено  м іж народним и  до го ворам и  У кра їни . Так і д окум енти  
подаю ться з п ерекладом  на у кр а їн сь к у  мову, засв ідченим  
нотар іально .

О ри гін али  д окум ен т ів  повертаю ться  особ і (кр ім  докум ен т ів , 
щ о п ід твердж ую ть  сплату  а дм ін істр ати вн о го  збору  та д ерж авного  
мита) або  ї ї  зако н н о м у  п ред ставн и ку /уп овн о важ ен ій  особ і п ісля 
оф орм лення  заяви -анкети .

10.
П орядок та сп о с іб  подання  д окум ен т ів , 

н ео бх ід ни х  для  о трим ання  
адм ін іс тр а ти вн о ї п ослуги

Громадянин  Укра їни  з метою  подання  д окум ен т ів  та заяви - 
анкети  для  оф орм лення  паспорта  у з в 'я з ку  з втратою /викраденням  
паспорта  громадянина  У кра їни  з безкон тактним  електронним  
носієм  особисто  звертається  незалежно від місця проживання
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до будь-якого:
- те ри то р іал ьн о го  ор ган у  ДМ С;
- тери то р іал ьн о го  п ід ро зд іл у  ДМ С;
- центру надання  адм ін іс тр а ти вн и х  послуг/держ авн ого  

п ідприєм ства , що належ ить до  сф ери  управл іння  Д М С , або його 
в ідокрем лено го  п ідро зд іл у  -  за умови наявності обладнання для 
прийому заяв засобами Єдиного державного демографічного 
Реєстру.

Я кщ о  особа визнана  судом  обм еж ено  д ієздатною  або 
нед ієздатною , докум ен ти  та за я ва -ан ке та  подаю ться одним  із її 
з а ко н н и х  пред ставни к ів  (одним  із ба тьк ів  (у си новлю вач ів ), 
оп ік ун ів , п ік л увал ьн и к ів  або  ін ш и х  зако н н и х  п редставник ів ).

Я кщ о  особа , в ідбуває  покаран ня  в у стано вах  виконання  
п окаран ь  або переб уває  на три вало м у  стац іон арном у  л ікув ан н і в 
за кл ад ах  МОЗ закри то го  ти пу , д о кум ен ти  подаю ться через 
упо вн оваж ен у  о собу  адм ін іс тр ац ії в ід по в ідн о ї у станови  чи заклад у  
до територіального підрозділу ДМС за місцем розташування 
адміністрації відповідної установи або закладу.

Для подання д окум ен т ів  особою , яка  у зв 'я зку  з тривалим  
розладом  здоров 'я  не може пересувати ся  сам ост ійно , за 
зверненням  т а ко ї особи  або ї ї  за ко н н о го  представника , 
оф орм леним  у письм ов ій  ф орм і, здійснюється виїзд працівника 
територіального органу/ підрозділу ДМС/центру надання 
адміністративних послуг/державного підприємства, що 
належить до сфери управління ДМС, або його 
відокремленого підрозділу за м ісцем  прож ивання  особи  або  за 
м ісцем  перебування  особи  у заклад і охорони  здоров 'я .

11. П латн ість  (б е зо пл атн ість ) надання  
адм ін істр ати вн о ї п ослуги

А дм ін іс тр ати вна  послуга  платна

У разі платності:

11.1. Н орм ати вн о -правов і акти , на п ідстав і 
я ких  стя гується  плата

п.п. а) п. 6 ст. 3 Д екр е ту  Каб інету  М ін істр ів  Укра їни  від 
2 1 .0 1 .1 9 9 3  № 7 -93  «Про д ер ж авн е  мито».

Ст. 20 Закон  У кра їни  «Про Є диний  д ерж авни й  д ем о граф ічний  
реєстр  та докум ен ти , що п ід твердж ую ть  громадянство  У кра їни , 
п осв ідчую ть  особу  чи ї ї сп ец іал ьни й  статус» ;
П останова КМ У в ід 0 2 .1 1 .2 0 1 6  № 770  «Д еяк і питання надання 
адм ін істр ати вн их  п ослуг у сф ер і м іграц ії» .

11.2.
Розм ір  та п орядок  внесення  плати 
(адм ін істр ативно го  збору ) за платну 
адм ін істр ати вн у  послугу

Розм ір  адм ін істрати вн ого  збору  за оф орм лення  та видачу паспорта
у строк:

не пізніше ніж через 20 робочих днів - 345 грн.
(126  грн. варт ість  адм ін істр ати вн о ї п ослуги  та 219 грн.
варт ість  бланка);

не пізніше ніж через 10 робочих днів - 471 грн.
(252  грн. варт ість  адм ін істр ати вн о ї послуги  та 219  грн.
варт ість  бланка);

та д ерж авного  мита - 34 грн. (2 н ео по датковуван их  м ін імуми 
д охо д ів  громадян), кр ім  оф орм лення  паспорта  зам ість  викраденого .

Оплата  надано ї п ослуги  зд ій сн ю ється  ш ляхом  п ерерахуван ня  
заявн иком  кош тів  через банки , в ідд ілення  пош тового  зв 'я зку  або 
п ро грам но -техн ічн і ком плекси  сам оо бсл уговуванн я .

11.3.
Розрахун ковий  р а хун о к  для  внесення  
плати

Реквізити для внесення плати д ер ж ав н ого  мита

З а  о п л а т у  д е р ж а в н о г о  м и т а
Р а х у н о к  о т р и м у в а ч а :  3 1 4 1 1 5 3 8 0 0 9 3 0 8  
О т р и м у в а ч :  Г У  Д К С У  в І в а н о -Ф р а н к ів с ь к ій  о б л а с т і  

Є Д Р П О У : 3 7 9 0 4 0 3 3
Б а н к  о т р и м у в а ч а :  К а з н а ч е й с т в о  У к р а їн и  ( Е А Ш  
К о д  б а н к у  о т р и м у в а ч а :  8 9 9 9 9 8
П р и з н а ч е н н я  п л а т е ж у : Д е р ж а в н е  м и т о  / У К  у Н а д в ір н я н с ь к о м у  р а й о н і  / 
2 2 0 9 0 4 0 0

Реквізити для внесення плати за послугу 
оф ормлення (у том у числі зам ість втраченого або 
викраденого) т а  обм ін п аспорта гром адянина 
У країни (у формі картки), крім оф орм лення 
паспорта гром адянина У країни вперш е (для 
ф ізичних осіб, яким  в ідпов ідно до  
законодавства присвоєний  реєстраційний  
номер обл ік ової картки платника податків)

З а  о п л а т у  п о с л у г и
Р а х у н о к  о т р и м у в а ч а :  3 7 1 1 0 0 9 3 1 7 9 7 6 0  
О т р и м у в а ч :  У  Д М С  в о б л а с т і 

Є Д Р П О У : 3 7 7 9 4 4 8 6  
Б а н к  о т р и м у в а ч а :  Д К У  в м . К и їв  
К о д  б а н к у  о т р и м у в а ч а :  8 2 0 1 7 2
П р и з н а ч е н н я  п л а т е ж у :* ; 2 6 2 1 (к о д  т е р и т о р іа л ь н о г о  п ід р о з д іл у ) ,К о д  

п о с л у г и - 6 6 0 0 1 7 ;*
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Реквізити для внесення плати за послугу 
оф ормлення (у том у числі зам ість втраченого або 
викраденого) та  обм ін пасп орта гром адянина 
У країни (у формі картки), крім оф орм лення 
п аспорта гром адянина У країни вперш е (для  
ф ізичних осіб, а також  для м алолітн іх  та  
неповнолітніх д ітей , яким  відпов ідно до  
зак онодавства НЕ присвоєний  реєстраційний  
ном ер обл ік ов ої картки платника податків)

З а  о п л а т у  п о с л у г и
Р а х у н о к  отр и м увач а: 3 7 1 1 0 0 9 3 1 7 9 7 6 0  
О тр им увач : У Д М С  в о б л а ст і  
Є Д Р П О У : 3 7 7 9 4 4 8 6  
Банк отр и м увач а: Д К У  в м. К и їв  
К о д  бан к у  отр и м увач а: 8 2 0 1 7 2
П р и з н а ч е н н я  п л а т е ж у :* ; 2 6 2 1 (к о д  т е р и т о р іа л ь н о г о  п ід р о з д іл у ) : (к о д  
п о с л у г и -  6 6 0 0 1 7 ) ;Д Ц /М М /Р Р Р Р (ч и с л о , м іс я ц ь  т а  р ік  н а р о д ж е н н я ) ;  Б- 
ББББББББ (с е р ія  т а  н о м е р  с в ід о ц т в а  п р о  н а р о д ж е н н я ) ;*

12. Строк  надання  а д м ін іс тр а ти вн о ї послуги

П аспорт видається :
не п ізн іш е  ніж  через 20  робочих  д н ів  з дня  оф ормлення  заяви - 
анкети  для  його отрим ання ;
не п ізн іїше ніж  через 10 робочих  д н ів  з дня  оф ормлення  заяви - 
анкети  для  його терм іново го  отрим ання .

13. П ерел ік  п ід став  для  в ідмови  у наданн і 
а д м ін іс тр а ти вн о ї п ослуги

В ідмова зая вн и ку  в прийнятті документів та оформленні 
заяви-анкети зд ій сн ю ється  у разі неподання  повного  перел іку  
докум ен т ів  або  не в ід по в ідн ість  їх  оф орм лення  вимогам  
законодавства .

В ідмова від оформлення чи видачі паспорта за
результатам и  розгляду  за я ви -ан ке ти  та поданих  д окум ен т ів  
надається  зая вн и ку  у разі якщ о:

1) особа не є громадянином  У кра їни ;
2) особа вже отримала  паспорт (у том у числ і паспорт зразка  

1994  року), який  є д ій сни м  на д ень  звернення  (кр ім  випадк ів  
обм іну  паспорта  у з в 'я з ку  з виявленням  помилки  в інф орм ац ії, 
внесен ій  до нього; зверн ення  для обм ін у  протягом  одного  м ісяця до 
дати  зак ін чен ня  строку  д ії паспорта ; непридатност і для подальш ого  
використання);

3) дан і, отрим ан і з баз д ан и х  Реєстру , картотек, не 
п ід твердж ую ть  надану  заявн иком  інф орм ац ію ;

4) за видачею  паспорта  звер н ув ся  законни й  представник, який  
не має д окум ен тально  п ід твердж ен их  повноваж ень  на отримання 
паспорта;

5 )  особа подала не в повному  об сяз і д окум енти  та інф орм ац ію , 
необх ідн і для оф орм лення  і видач і паспорта ;

6) о собу  не в становлено  за результатам и  проведення  
процедури  встановлення  особи .

14. Результат надання  адм ін іс тр а ти вн о ї 
п ослуги

Видача паспорта  гром адянина  У кра їни  або  в ідмова в ід його 
оф орм лення  чи видачі.

15. Способи  отрим ання  в ідпов ід і 
(р е зультату)

У разі неподання  повного  п ерел ік у  д окум ен т ів  або не 
в ідпов ідн ість  їх  оф орм лення  вимогам  законодавства  прац івни к  
терито р іал ьн о го  ор ган у /тер и то р іа л ьн о го  п ідро зд іл у  Д М С /цен тру  
надання  адм ін істр ати вн их  п о слу г/держ авн о го  п ідприєм ства , що 
належ ить до сф ери  уп равл ін н я  Д М С , або його в ідокрем лено го  
п ідро зд іл у  приймає рішення про відмову від прийняття 
документів та оформленні заяви-анкети і інф орм ує 
о соб у /за кон н о го  п р ед ставн и ка /уп о вн о важ ен у  особу  про п ідстави  
та ко ї в ідмови. За баж анням  зая вн ика  в ідмова надається  в 
письм овом у  вигляд і.

Для отрим ання  паспорта  особа  або ї ї  законний  
п ред ставни к/уп овн оваж ена  особа (у разі подання заяви -анкети  
законним  п ред ставни ко м /упо вн оваж ен ою  особою ) звертається 
особисто до терито р іал ьн о го  ор ган у /тер и то р іа л ьн о го  п ідрозд іл у  
Д М С /цен тру  надання  адм ін істр ати вн их  послуг/держ авн ого  
п ідприєм ства , що належ ить до  сф ери  управл ін ня  Д М С, або його 
в ід окрем л ено го  п ідро зд іл у , який прийняв документи для його 
оф орм лення .

У разі отрим ання  паспорта  законним  
п ред ставни ко м /упо вн оваж ен ою  особою  подається  д окум ент, що 
п осв ідчую ть  особу  зако н н о го  п ред ставн и ка /уп овн о важ ен о ї особи , 
та д окум ен т , що п ід твердж ує  п овноваж ення  особи  як зако нно го  
п ред ставн и ка /уп овн о важ ен о ї особи .

Я кщ о  до  б е зкон тактн о го  електрон но го  носія , що м іститься у 
паспорт і внесено  в ідциф рован і в ідбитки  пальц ів  рук -  паспорт 
видається  за умови присутності особи на ім'я якої оформлено 
паспорт.

Я кщ о  докум ен ти  для оф орм лення  паспорта  подавалися  особою , 
яка  не може п ересуватися  сам ост ійн о  у зв 'я з ку  з тривалим  
розладом  здоров 'я , п рац ів н и к  терито р іал ьн о го  о р ган у /п ідро зд іл у  
Д М С /цен тру  надання  адм ін іс тр а ти вн и х  п ослуг/держ авн ого  
п ідприєм ства , що належ ить до  сф ери  управл ін ня  Д М С , або його 
в ідокрем лено го  п ід ро зд іл у , зд ій сн ю є  вручення  паспорта  так ій  особ і
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за місцем її проживання або за місцем перебування особи у 
закладі охорони здоров'я.

Я кщ о  особа , в ід буває  п окарання  в у стано вах  виконання  
покаран ь  або переб уває  на три вало м у  стац іон арном у  л ікув ан н і в 
з а кл ад ах  МОЗ закри то го  типу , вручення  паспорта  так ій  особ і 
зд ій сн ю ється  через уповноважену особу адміністрації 
відповідної установи чи закладу.

У разі прийняття  рішення про відмову в оформленні чи 
видачі паспорта за результатам и  розгляду  зая ви -анкети  та 
поданих  д окум ен т ів  з а я вн и ку  надається  письмова  в ідпов ідь  з 
об ґрун туван ням  причин в ідмови .

У разі подання  зая ви -ан ке ти  через центр надання 
адм ін істр ати вн их  п о слу г/держ авн е  п ідприєм ство , що належ ить до 
сф ери  управл ін ня  Д М С , або  його в ідокрем лений  п ідрозд іл  
територ іальн ий  ор ган / п ідрозд іл  Д М С  надсилає письм ове  
пов ідом лення  про прийняте  р іш ення  д о  в ідпов ідно го  суб 'єкта  для 
подальш ого  вручення  зая вн ику .

16. Прим ітка

Заявн ик  або його зако нни й  п ред ставни к/уп овн оваж ена  особа 
має право  повторно зверн ути ся  до  територ іальн о го  
ор ган у /терито р іал ьно го  п ід ро зд іл у  Д М С , упо вн оваж ен ого  суб 'єкта  в 
разі зм іни  або у сун ен н я  об ставин , у з в 'я з к у  з якими  йому було 
в ідмовлено  в оф орм ленн і чи видач і п аспорта .

Начальник Надвірнянського РВ УДМС України 
в Івано-Франківській області Михайло РУБІНСЬКИЙ


