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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

призначення одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичних операцій, бойових дій та збройних конфліктів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, затверджує, тощо)
	Термін виконання (днів)


	1.
	Прийом заяви та копії паспорта.
Реєстрація заяви в журналі обліку/реєстрації звернень громадян для отримання адміністративних послуг.
	адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	виконує

	в день звернення

	2.
	Передача заяви до відділу соціального обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та нагляду за правильністю призначення та виплати пенсій.
Перевірка правильності заповнення заяви.
	адміністратор

начальник відділу
	Центр надання адміністративних послуг

відділ соціального обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та нагляду за правильністю призначення та виплати пенсій
	виконує

	в день звернення

	3.
	Перевірка даних із рішенням міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера.

	начальник відділу

	відділ соціального обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та нагляду за правильністю призначення та виплати пенсій

	виконує


	протягом дня


	4.
	Проведення виплати одноразової грошової допомоги
	начальник відділу
	відділ бухгалтерського обліку
	виконує

	не пізніше через 3 робочі дні після надходження коштів на рахунок управління соціального захисту населення

	5.
	Повідомлення Центр надання адміністративних послуг про проведення виплати одноразової грошової допомоги
	начальник відділу
	відділ соціального обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та нагляду за правильністю призначення та виплати пенсій
	виконує

	протягом дня після перерахування коштів на рахунок заявника

	4.
	Повідомлення заявника про проведення виплати одноразової грошової допомоги
Відмітка про здійснення адміністративної послуги в реєстраційних книгах
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	виконує

	протягом дня

	Загальна кількість днів надання послуги - не пізніше через 3 робочі дні після надходження коштів на рахунок управління соціального захисту населення


