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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача посвідчень батькам  багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї 
Управління соціального захисту населення Надвірнянської райдержадміністрації
	Інформація про центр надання адміністративних послуг



	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єк-та звернення
	Центр надання адміністративних послуг Надвірнянської районної державної адміністрації

	1.
	Місце знаходження центру на-дання адміністративної послуги
	78405, Івано-Франківська обл., м. Надвірна, 

вул. Визволення, 2


	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – середа, п’ятниця: 
8.00 – 15.00
четвер: 
8.00 – 20.00

без обідньої перерви


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністратив-них послуг 
	(3475) 2-53-34 
E-mail: cnap.nadvirna@gmail.com
Веб-сайт : www.nadrda.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закони України “Про адміністративні послуги”, “Про звернення громадян”, “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей ” від 19.05.2009 № 1343-VI.


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 “Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, постанова Кабінету Міністрів України від 27.09.2017 № 721 “Про внесення змін до пункту 3 Порядку використання і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї  та дитини з багатодітної сім’ї  ”.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім‘ї, молоді та спорту від 29.06.2010 № 1947 “Про затвердження інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім,ї”

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування/
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Одержувачами адміністративної послуги є батьки та діти з багатодітної сім’ї  згідно статті 1 Закону України “Про охорону дитинства”.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	Для отримання посвідчень:

1.Заява одного з батьків про видачу посвідчень.

2. Довідка про склад сім’ї  (форма № 3).
3. Копії свідоцтв про народження дітей (в разі якщо хтось із дітей досяг 16-річного віку – копія паспорта).
3. Копія свідоцтва про шлюб (крім батьків, які не перебувають у шлюбі).

4. Копії сторінок паспортів (1, 2 сторінки, а також сторінка з пропискою, сторінка з сімейним станом).
5. Ідентифікаційні коди батьків.
6. Фотокартки (батьків та дітей по 1шт.) розміром 
30 х 40 міліметрів.

7. Довідка із загальноосвітнього, професійно-техніч-ного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання).

8. Довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання). 
Для продовження строку дії посвідчення:

1. Заява одного з батьків про продовження строку дії посвідчень.

2. Довідка про склад сім’ї (форма № 3).

3. Копії свідоцтв про народження дітей (в разі якщо хтось із дітей досяг 16-річного віку – копія паспорта). Для дітей, які досягли 18 років, копія паспорта обов’язкова - 1, 2 сторінки, а також сторінка з пропискою, сторінка з сімейним станом.

4. Довідка із загальноосвітнього, професійно-техніч-ного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання).

5. Посвідчення батьків та дітей (оригінали), які необхідно продовжити.
Отримання посвідчення при досягненні дитини 14-ти років:

1. Заява одного з батьків про видачу посвідчення.

2. Довідка про склад сім’ї  (форма № 3).

3. Копія свідоцтва про народження дитини, якій випов-нилося 14 років.

4. Копії посвідчення батьків багатодітної сім’ї.

5. Фотокартка дитини розміром  30 х 40 міліметрів, які виповнилося 14-років.

6. Оригінал посвідчення дитини з багатодітної сім’ї.
Поновлення документу після його втрати:

1. Заява одного з батьків про видачу посвідчень.

2. Довідка про склад сім’ї  (форма № 3).

3. Копії свідоцтв про народження дітей (в разі якщо хтось із дітей досяг 16-річного віку – копія паспорта).

4. Копія свідоцтва про шлюб (крім батьків, які не перебувають у шлюбі).

5. Копії сторінок паспортів (1, 2 сторінки, а також сторінка з пропискою, сторінка з сімейним станом).

6. Ідентифікаційні коди батьків.

7. Фотокартки (батьків або дітей, що втратили посвідчення) розміром  30 х 40 міліметрів.

8. Довідка із загальноосвітнього, професійно-техніч-ного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання).

9. Довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання).  

10. Сторінка газети з оголошенням про втрату посвідчення.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, через центр надання адміністративних послуг особисто чи за дорученням.

	11.
	Платність (безоплатність) на-дання адміністративної послу-ги
	Безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збо-ру) за платну адміністратив-ну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністратив-ної послуги
	14 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета до-кументів згідно з встановленим вичерпним переліком.

2.Невідповідність документів чинному законодавству України

	14.
	Результат надання адміністра-тивної послуги
	Одержувач адміністративної послуги отримує посвідчення батьків з багатодітної сім’ї, дитини з багатодітної сім’ї (дітям з багатодітної сім’ї посвідчення видається з шести років)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Центр надання адміністративних послуг, особисто чи за дорученням.

	16.
	Примітка
	Заяви приймаються  за наявності  оригіналів документів


додаток до інформаційної картки
Зразок заяви
                                                                Начальнику управління

                                                                соціального захисту населення 

                                                                Надвірнянської РДА

                                                                _______________________________________

( прізвище ,ім’я ,по батькові)

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        ____________________.___________________ 

                                                               ( прізвище, ім’я, по батькові батька, матері               багатодітної родини)
                                                               адреса проживання : _________________                      
                                                                _____________________________________

                                                               Тел._______________________________

ЗАЯВА

Відповідно до Закону України “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” та Постанови КМУ від 02.03.2010р. № 209 (із змінами) прошу видати мені посвідчення батьків багатодітної сім'ї  на мене

__________________________________________________________________________                                                                        

                                                      (прізвище, ім’я, по батькові )
зареєстрована за адресою ________________________________________________________

та чоловіка/дружину ____________________________________________________________

                                                                               (прізвище, ім’я, по батькові )

зареєстрована за адресою ________________________________________________________

та посвідчення  дітей  з багатодітної сім’ї

син/дочка___________________________________________________________________

                                                 (прізвище, ім’я, по батькові )

син/дочка___________________________________________________________________

                                                  (прізвище, ім’я, по батькові)

син/дочка___________________________________________________________________

                                                            (прізвище, ім’я, по батькові)

син/дочка___________________________________________________________________

                                                  (прізвище, ім’я, по батькові)

син/дочка___________________________________________________________________

                                                             (прізвище, ім’я, по батькові)

           Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до закону України “Про захист персональних даних”.

Зобов’язуюсь при зміні моїх персональних даних надавати у найкоротший термін відповідальній особі уточнену інформацію та подавати оригінали відповідних документів для внесення моїх нових особистих даних до бази персональних даних осіб, які мають право на пільги.

___________________________________                                                                          _____________________________            
             (дата)                                                                                                                                (підпис)
